
台灣首府大學校務系統平台 

操作說明 

活動/研討會管理 



登入系統 



台灣首府大學校務系統平台 

 http://120.114.1.195 

教職員帳密同電子公文帳密 

學生帳密同無線網路帳密 



 登入後會顯示
個人資料 



活動/研討會管理 



活動/研討會管理 

 左側清單點選【活動/研討會
管理】 



活動/研討會管理 

 點選【新增/活動研討會】 



活動/研討會管理 



活動/研討會管理 

 



 



活動/研討會管理 

 



活動報名 



活動報名 

 活動狀態為【發布】 

 在報名截止前可點選【活動報名】 

 在報名截止後只能看【報名資訊】 



活動成果管理 



活動成果管理 

 左側清單點選【活動成果管理】 

 



活動成果管理 

 點選【新增成果】 



活動成果管理 

 活動/研討會名稱下拉式選單，會顯示同單位
之活動名稱 

此頁資訊必填，填完之後請按【存檔】 



活動成果管理 

 回到活動成果管理，上傳【成果相關附件】 



活動成果管理 

 【附件資料】，可上傳Word、PDF、Excel、
JPG…，若各單位有自訂格式的成果表單，亦可
直接上傳。 

 【活動剪影】，請至少上傳8張照片。 



活動成果管理 

 成果若需修改，可點選作業區之【修改】 

 【成果匯出】Word格式成果表單與照片 

 【查看】此活動之成果內容，含附件與照片。 


